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1. VORMISTAMISE ULDNOUDED

Vormistamisjuhendi eesmirgiks on seada Tallinna Kunstigiimnaasiumi Jpilaste poolt

kirjutavatele kirjalikele toodele nduded, et luua iihtset formaati ja korrektsust. Kirjalikeks

t66deks voivad olla esseed, referaadid, loovtodd vo1 uurimistood.

Opilased teevad oma kirjalikud t66d kasutades Microsoft Office programme - Word ,

PowerPoint, Excel, Forms jt. Koigil Opilastel on TEAMS ja koos sellega tasuta ligipdds

veebipohistele programmidele. Erinevate to0de raames tehtavaid esitlusi vOib teha tasuta

programmides Canva, Miro jt.

Vormistamise uldised seadistused:

To0 vormistatakse arvutil formaadis A4 lehe iihele kiiljele. T66d kirjutatakse mustas
kirjas.

Lehe veerised: iileval ja all on 3 cm, paremal 2 cm ja vasakul 3 cm.

Too pohitekst triikitakse kirjatiilibis Times New Roman, kirjasuurusega 12 punkti,
reavahega 1,5. Viiksemat kirja 10 punkti v3ib kasutada tabelites, jooniste allkirjadena.
Kirjavahemirkide ees (punkt, koma, koolon jne) ei ole tithikut. Uks tiihik on alati
kirjavahemarkide jérel ja sonade vahel.

Teksti joondamisel kasutatakse rodpjoondust (mdlemad servad sirged), v.a kasutatud
allikate loetelus.

Too tekst jaotatakse 10ikudeks, eraldades tekstildigud tiihja reavahega. Teksti
triikkimisel vajutatakse klahvi Enter mitte iga rea 16pus, vaid ainult 16igu 16petamisel.
Too iseseisvaid pohiosi (sisukord, sissejuhatus, uus peatiikk, kokkuvote, kasutatud
allikad) alustatakse alati uuelt lehekiiljelt, kasutades selleks uue lehekiilje vahetust
(Ctrl+Enter).

Kadikide iilejddnud tekstis olevate Pealkirjade ette ja jirele jaetakse {iks tiihi reavahe.
To0 lehekiiljed nummerdatakse {ihtsesse siisteemi, kaasa arvatud lehekiiljed, kus asuvad
tabelid ja joonised, viidatud allikate loetelu jm. Lehekiilje number paigutatakse lehe alla
paremale. Tiitelleht voOetakse nummerdamisel arvesse, kuid lehekiilje numbrid
margitakse alates teisest lehekiiljest. Lehekiilje numbrid lisatakse automaatselt ja

midratakse esimese lehe erisus (ehk nr.1 on lehekiiljelt peidetud.



Pealkirjas sonu ei poolitata, liihendeid ei kasutata ja pealkirja 10ppu punkti ei panda.
Pealkirjad joondatakse lehe vasakusse serva. Sisu pealkirjad ja alapealkirjad
(sissejuhatuse ja kokkuvotte vahel) numereeritakse iihtsesse siisteemi, nagu on
kirjeldatud sisukorra vormistamise peatiikis, kasutades pealkirjalaade. Uut alapealkirja
el panda lehekiilje 16ppu (ka mitte siis, kui pealkirja alla mahub {iks rida). Samuti ei
viida 16igu viimast rida uuele lehekiiljele.

To0 tihtki osa ei alustata ega 10petata loetelu, joonise, tabeli voi viitega.

T606 pohiosade pealkirjad vormistatakse kasutades pealkirjalaade Pealkiri 1, Pealkiri 2,
Pealkiri 3 jne. Sisukorra pealkiri ,,SISUKORD* tiikitakse triikitihtedega kasitsi

kirjastiilis Times New Roman, kirjasuuruses 16 punkti.

Tabel 1 — Pealkirjade vormistamise reeglid

Kirja
Pealkiri Milleks kasutatakse? Kirja vormistus
suurus
Pealkiri 1 (Heading 1) Pohipeatiikid 16 pt Suured tdhed, Rasvane (P) kiri (bold)
Pealkiri 2 (Heading 2) Alapeatiikid 14 pt Rasvane (P) kiri (bold)
Pealkiri 3 (Heading 3) Ala-alapeatiikid 12 pt Rasvane kiri (bold)

Loovtodd ja uurimistodod tuleb esitada digitaalselt PDF vormingus vastavalt Tallinna

Kunstigiimnaasiumi loovtod- vOi uurimistod juhenditele ja korraldusetele. Teiste kirjalike

to0de esitamise viis on vastavalt Opetajapoolsele juhisele.

Uldiselt koosnevad kirjalikud t66d jérgnevatest osadest:

Tiitelleht
Sisukord
Sissejuhatus

Sisu pohiosa
Kokkuvdte
Kasutatud allikad
Lisa(d)

Soltuvalt kirjaliku t66 liigist, voib siin olla erisusi, seetdttu 1dhtu Opetaja tépset juhisest.



2. THTELLEHT

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg, mis kajastab t66 sisuga seotud informatsiooni. Kirjaliku t66
tiitellehel on jargmised elemendid:

e kooli nimi;

e t60 autori(d) ees- ja perekonnanimi;

e t00 pealkiri;

e 100 liik (referaat, praktiline loovt60, uurimuslik loovtdo, uurimistoo jt);

e 60 juhendaja(d) voi Opetaja (kui on referaat);

e t60 kaitsmise (esitamise) koht (Tallinn) ja aasta.

Tiitellehe iga element paikneb omaette real, t60 kaitsmise koht ja aastaarv samal real, kuid
koma nende vahele ei panda. Iga rida algab suure tidhega, lausete (ridade) I6pus punkti ei ole.

Koik tiitellehe elemendid on paigutatud lehe keskele (v.a juhendaja) ja triikitud kirjasuurusega
12 punkti (v.a t60 pealkiri). Juhendaja lisatakse tiitellehele joondusega paremale. T66 pealkiri
vormistatakse paksus kirjas triikkitdhtedega kirjasuurusega 16 punkti. Autori ees- ja
perekonnanimi paikneb lehekiilje 2/3 korgusel pealkirja kohal. Poolitused ja liihendite

kasutamine ei ole tiitellehel lubatud.

Tiitellehel puudub lehekiilje number, kiill aga ldheb lehekiilgede arvestusse. Tiitellehe

vormistust néitab Lisa 1.

3. SISUKORD

Sisukord luuakse tekstitootlustarkvara abil automaatselt siis, kui t60 struktuur (pealkirjad) on
valmis. ToO alguses vOiks sisukorra jaoks jdtta tiitellehe jdrele liks tiihi leht. Sisukorra saab
automaatselt genereerida, kui pealkirjad on mérgitud pealkirja laadidega (Avaleht — Laadid —
Pealkiri 1). Kui t60 sisus kasutatakse lisaks esimese taseme pealkirjadele ka alapealkirju, siis

need maérgitakse laadiga Pealkiri 2.

Sisukorra vormistust nditab Lisa 2. Sisukord on otstarbekas koostada juba t66 tegemise kiigus,
sest lingid sisukorras toodud pealkirjadest viitavad vastava teksti juurde, kiirendades nii t60s

liikkumist. Sisukorda saab t60 tegemise kdigus uuendada voi vajadusel uuesti moodustada.



Jélgida tuleb, et automaatselt moodustatud sisukorra kirjatiiiip peab olema tervikuna Times

New Roman, kirja suurus 12 punkti, reavahe 1,5. Sisukord algab lehekiilje numbriga 2.

4. SISSEJUHATUS

Sissejuhatus algab uuelt lehel (Ctrl+Enter). Sissejuhatuse pikkus on soovitavalt 1 lehekiilg.

Sissejuhatuses tuuakse vilja:

o teema aktuaalsus, tdhtsus ja uudsus;

e t00 eesmirk ja inspiratsioon;

o valdkond, mida uuritakse;

e toovotted voi meetodid (kuidas materjali kogutakse ja 1dbi tootatakse);

o ldhtematerjalide ja allikate tutvustus.

Sissejuhatuses ei kirjutata tulemustest ja jareldustest. Sissejuhatuse pealkirja ette ei panda

jarjekorranumbrit.

5. TOO POHIOSA

Pohiosas antakse vastused sissejuhatuses pistitatud kiisimustele. T66 pohiosa koosneb
tavaliselt mitmest peatiikist. Peatiikid peavad olema omavahel sisuliselt seotud ja moodustama
tihtse terviku. Sisu peatiikid nummerdatakse. Uus peatiikk algab uuelt lehekiiljelt (Ctri+Enter),

alapeatiikid algavad samalt lehekiiljelt. Alapeatiiki ette jaetakse tdiendav reavahe.

Iga peatiiki tekst on jagatud 16ikudeks, mis omakorda koosnevad lausetest. Loigus on mitu
lauset. Tekst joondatakse mdlemast servast. Reavahetus toimub tekstitootlusprogrammis
automaatselt. Loigu lopus teeme reavahetuse Enter klahvi vajutusega. Siis jddb sobiva

seadistuse korral 10ikude vahele reavahest suurem vahe.



6. ILLUSTRATIIVNE MATERJAL

To66 pohiosas on soovitav kasutada sisu arusaadavamaks esitamiseks ka tabeleid, fotosid,
jooniseid, diagramme ja muud infograafikat, mis aitab sisu vdimalikult histi esitada. Tabeli

kohale lisatakse pealdis koos tabeli numbri ja pealkirjaga.

Suuremad tabelid t66 pohiossa ei sobi, kui on soov suuremaid tabeleid té6le lisada, tuleb need
panna lisadesse. Viiksemad sisus selgitavad tabelid sobivad ka t66 pohiossa. T66 pohiossa

lisatud tabelitele tuleb tekstis viidata. Viidata saab lauses voi sulgudes teksti sees.

6.1. Tabelid

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada slistematiseeritult ja tilevaatlikult.

e Tabelite vormistamise puhul kirjutatakse tabeli peale vasakule poole iildine nimetus
,» Tabel“ koos jarjekorranumbriga kogu t66 ulatuses ja selle alla tabeli pealkiri. Tabeli
pealkiri peab olema voimalikult lithike ja infotihe, et selle alusel oleks vdimalik aru
saada, mida on tabelis esitatud. Tabeli pealkirja I6ppu punkti ei panda.

e Tabeli veergude ja ridade pealkirjad algavad suure tdhega. Tabeli jitkamisel jirgmisel
lehekiiljel, tulpade pealkirjad korduvad.

e Tabelis esitatud andmed peavad seostuma tekstiga, selleks kasutatakse otsest viitamist.
Niiteks: ,,Tabel 3 iseloomustab ...*“ voi (vt Tabel 3).

e Kui tabelis esitatud andmed périnevad kirjanduslikest allikatest, on oluline neile tabeli
all viidata (nt Allikas: Maasikas, 2016). Kui tabel on koostatud autori enda kogutud ja
toodeldud andmetest ning seda on tépsustatud tabelile eelnevas peatiikis, siis eraldi

viidet autori koostamise kohta lisama ei pea.
Niide:
Tabel 1

Heaolu kisimustik

Veeru pealkiri Veeru pealkiri Veeru pealkiri Veeru pealkiri

Allikas: Maasikas, 2016



6.2. Joonised

Vahel saab andmetest parema iilevaate, kui andmete pdhjal diagramm, joonis vms luua.

Diagramm on joonis ja joonise pealkirjad ja numbrid lisatakse joonise alla.

Suuremad pildid ja joonised t66 pdhiossa ei sobi, kui on soov suuremaid jooniseid todle

lisada, tuleb need panna lisadesse.

Viiksemad sisu selgitavad pildid ja joonised sobivad ka t66 pohiossa. T66 pohiossa lisatud

joonistele tuleb sisu tekstis ka viidata, néditeks (vt joonis 1).

Graafikud, diagrammid, geograafilised kaardid, skeemid jt illustratiivsed materjalid
nimetatakse joonisteks, v.a fotod (vt peatiikk 6.3.).
e Joonised allkirjastatakse ja nummerdatakse t60s labivalt.
e Kadikidele joonistele tuleb viidata tekstis; joonise number on imarsulgudes, niiteks (vt
Joonis 1). Joonise allkirja Idppu punkti ei panda.
e Joonis paikneb tekstis sobivas kohas pérast viidet, st igale joonisele tuleb t606 tekstis
eelnevalt viidata.
e Kui joonis on koostatud kirjanduslike allikate pdhjal, siis peab lisama joonise allkirja
jarele sulgudesse viite allikale (nt Allikas: Maasikas, 2016). Kui joonis on koostatud
autori enda kogutud ja to6deldud andmetest ning sellekohane mirge on tehtud eelnevas

peatiikis, siis eraldi viidet autori koostamise kohta lisama ei pea.

Niide:

Joonis 1. Maja (Allikas: Maasikas, 2016)



6.3. Fotod

Selle nimetuse alla kuuluvad koik t60s sisalduvad fotod, fotokollaazid ja kuvatdmmised. Igal
fotol peab olema allkiri, mis fotol kujutatut liihidalt kirjeldab.
e Toos esitatud fotod nummerdatakse 1dbivalt ja pealkirjastatakse. Foto allkirja 10ppu
punkti ei panda.
e Foto sisu tuleb siduda t60 tekstiga. Foto paikneb tekstis sobivas kohas pérast viidet, st
igale fotole tuleb t60 tekstis eelnevalt viidata, nditeks (vt Foto 1).
e Kui kasutatakse kellegi teise tehtud fotot, siis peab lisama foto allkirja jarele sulgudesse
viite autorile voi allikale nt Maja (Autor/Allikas: Ain Paloson, 2019). Kui foto on autori
enda kogust, siis eraldi viidet autori kohta lisama ei pea.

Naide:

Foto 1. Maja (Allikas: HappyHome)

e Fotod joondatakse iildjuhul t66 keskele ja fotode kujundus peab olema kogu t60s iihtne.
e Kirjalikus tekstosas esitatakse tavaliselt fotod, mille maht ei iileta poolt lehekiilge. Kui
illustratiivset materjali on rohkem, siis paigutatakse fotod lisasse, viidates sellele teksti

SE€ES.

7. KOKKUVOTE

Kokkuvdte algab uuelt lehelt, kokkuvotte pealkirja ette jarjekorranumbrit ei panda.
Kokkuvbtte pikkus on iildjuhul 1-2 lehekiilge.

Kokkuvbttes antakse liihike iilevaade sellest, mis teemal on t66 kirjutatud ja mida uuriti. Siin
esitatakse liihidalt t60 sisu osas saadud peamised tulemused ja jareldused. Kokkuvottes tuleb

avaldada oma arvamus voi seisukoht.



8. KASUTATUD ALLIKAD JA VIITAMISE POHIMOTTED

Too6 kirjutamisel viidatakse korrektselt koigile t60 koostamisel kasutatud allikatele
(teadusartiklid, ajaleheartiklid, raamatud, kogumikud, internetiallikad, andmebaasid,
arhiivimaterjalid, suuline info jne). Viited lisatakse selleks, et oleks selge, kust tdpselt parajasti

kisitletav info parineb nii, et huvitatud lugeja vdib soovi korral selle ka ise iiles leida.

Viitama ei pea lldiselt teadaolevatele andmetele ja enesest mdistetavatele faktidele, nt et

maakera on immargune.

Allikamaterjali ideedele oma t60s saab viidata kas sOna-sonalt ehk tsiteerida voi
iimbersonastatult ehk refereerida. Molemal juhul peab andma infot autori ja allika kohta.
Unustada ei tohi ka seda, et peale kirjandusest, dokumentidest, arhiivist, vestlustest jm saadud

andmete tuleb viidata ka mujalt vdetud tabelite, fotode ja jooniste algallikatele.

Kui kasutame teise autori voi allika motteid voi infot, siis iga 16igu 1dpus on sulgudes viide
kasutatud allikale. Viites on autori perekonnanimi ja aastaarv numbriga (Autor, aastaarv). Kui
on kaks autorit, siis on viide kujul (Autor, Autor, aastaarv). Kui on kolm voi rohkem autorit,
siis (Autor jt, aastaarv). Kui autori nimi puudub, siis on selle asemel artikli pealkiri. Uldjuhul
lisatakse viide 10igu 10ppu punkti jérele. Tdpne tsitaat pannakse jutuméirkidesse, oma sdnadega

refereeringut jutumaérkidesse ei panda.

Iga viite kohta peab olema kasutatud allika tipsem kirje kasutatud allikate loetelus
tahestikulises jdrjekorras autori perekonnanime esimese tdhe jdrgi, autorita allikad pealkirja

esimese tdhe jirgi. Vaata Lisa 3.

Tekstisisene viitamine: https://sisu.ut.ee/viitamiseabc/apa-viitamisstiil/

Kasutatud allikate loetelu: https://sisu.ut.ee/viitamiseabc/kasutatud-allikate-loetelu/

Tallinna Kunstigiimnaasiumis ei loeta sobivaks kirjaliku to66 allikaks Vikipeediat. Kiill aga

on sobivad Vikipeedias viidatud algallikad.
Sobilikud veebipohised infoallikad on néiteks:

e  Raamatukogude andmebaas: www.ester.ee
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Artiklite digiarhiiv: www.digar.ee/arhiiv/et

Rahvusarhiiv: www.ra.ee
Muuseumide andmebaas: www.muis.ee

Eesti rahvaluule andmebaas: www.folklore.ee/ebaas

Statistika andmebaas: www.Pub.stat.ee

Teadusartiklid: scholar.google.com

Kasutatud allikad voivad ka olla:

8.1.

Plagiaadiks ehk loomevarguseks kirjalikes toddes loetakse:

e Arhiivimaterjalid, késikirjalised allikad;

e Triikis ilmunud raamatud, teaduslik perioodika;
e Ajalehed, ajakirjad;

e Suulised allikad.

Plagiaat ehk loomevargus

vooraste teoste vOi nende osade avaldamine enda omadena vdi nende ulatuslik
kasutamine allikale viitamata;

osa kasutatud tekstist on kiill viidatud kuid moned kasutatud tekstiosad on jdetud
viitamata, et tekitada muljet nagu oleksid need osad t60 tegija originaallooming;
sOna-sonaline teksti taasesitus sh tdlge, ilma viiteta autorile (originaalteksti peamist
sonumit, tuleb oma sonadega timber sonastada);

tehisintellekti (ChatGPT jt) loodu avaldamine enda omana;

viitamine allikale, mida tegelikult ei ole kasutatud.

8.2. Tsiteerimine

Tsiteerimine on originaalteksti voimalikult tdpne kajastamine originaalkeeles voi tdlkena.

Tsitaat peab vastama originaalile nii sOnastuse, Oigekirja, kirjavahemirkide kui ka

eristuskirjade poolest. Tsitaadis ei tohi moonutada originaali mdtet: kui tsitaadina esitatakse

vaid tiks lause, tuleb arvestada, millisest kontekstist lause parineb.

Kui tsiteeritav kirjalik allikas on vddrkeelne, esitatakse tsitaat originaalkeeles ning lisatakse

omapoolne tolge. Voorkeelse allika puhul, kui on oht olla ebakorrektne, tuleks tsiteerimisest
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loobuda ja pigem viidatavast allikmaterjalist voetud info refereerida. Tsitaat pannakse alati
jutumirkidesse. Tsitaati ei lisata omapoolseid sonu ega jieta vilja autori mdtet moonutavaid
sonu.

Tsitaadi l0ppu lisatakse autori nimi voi allika nimetus, aastaarv kohe pérast tsitaati l1dpetavaid
jutumarke, soltumata sellest, kas see asub lause 10pus voi keskel. Ndide: Samu aspekte on
rohutatud ka majanduse iildteooria mddratluses: , Majanduse iildteooria on oOpetus

olemasolevate piiratud ressursside voimalikult efektiivsest kasutamisest inimeste kasvavate

vajaduste rahuldamiseks *“ (Arrak, 1991).

Kui tsiteeritavast lausest/10igust on osa vélja jdetud, tuleb selle asemele paigutada mottepunktid
(...). Ndide: Tema oppeteooria iitleb, et ,, ... iga oppeainet saab mingil intellektuaalselt ausal

viisil opetada igale lapsele suvalisel arengutasemel *“ (Bruner, 1963).

8.3. Refereerimine

Refereerimine on teise autori seisukoha vabas vormis (oma sdnadega) konspekteerivat voi
kommenteerivat laadi iimberjutustamine, nii et autori mote jddb samaks. Refereering
sOnastatakse nii, et oleks arusaadav, kus kajastuvad refereeritava autori ideed ja kus algavad

t60 autori enda tolgendused ja kommentaarid.

Kui refereering koosneb {iihest lausest, siis paikneb viide (autor, aasta) enne lauset l0petavat
punkti. Ndide: Tihti eksitakse oppimisvajaduse rohutamisel selle vastu, et positiivse asemel

tuuakse esile negatiivne (Good ja Brophy, 1997).

Mitmelauselise refereeringu korral asub viide pérast viimast lauset 10petavat punkti. Ndide:
Koolis opetamine toimub ikka selleks, et opilased tuleksid paremini toime oma eluga vdiljaspool
kooli, kuid opitu praktilise rakendamise tegelik efekt on loodetust palju tagasihoidlikum.
Probleem on selles, et oskuste oppimine toimub alati kindlas kontekstis, aga rakendada tuleb
Opitut enamasti teistes seostes. Vajalik oleks luua tingimused ja aidata kaasa, et iihes kontekstis

opitut suudaksid opilased kasutada voimalikult erinevates oludes. (Krull, 2018)
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9. LISAD

Suuremahulist illustratiivset materjali esitatakse lisa(de)na. Lisas voib esitada graafikuid,

fotosid, tabeleid, jooniseid, diagramme, kaarte, dokumendi koopiaid jm, mis aitavad teksti

moista voi kinnitavad tehtud jareldusi.

10.

Lisades esitatud fotod, joonised, tabelid on nummerdatud ja pealkirjastatud.

Lisad nummerdatakse, markides lehekiilje vasakusse serva mitmes lisa on (nt Lisa 2)
ning sellele jérgneb lisa pealkiri kirjasuurusega 14 punkti. Lisad ja nende pealkirjad
tuuakse dra sisukorras teise astme pealkirjadena, mille ette ndidatakse pohipealkiri
,»LISAD® (esimese astme pealkiri).

Koikidele lisadele tuleb t60s kindlasti viidata (nt vt Lisa 2)

TEKST JA KIRJAKEEL

Kirjalikke Opilastoid kirjutades kasutame akadeemilist kirjakeelt ning selles kehtivad koik

keelereeglid. Akadeemilise t06 kirjutamisel ei ole midagi rohkem vo6i vihem lubatud, kdik

keelereeglid kehtivad ning kirjavahemaérke kasutatakse samamoodi nagu iildkeeles. Erinevusi

on stiilis.

Opilastdddes sagedamini ettetulevaid keelevigu on vdimalik oluliselt vihendada, kui t66d iile

lugedes kontrollitakse eriti hoolikalt jargmist.

Teksti sees on hea viltida voorkeelsete sonade kasutamist, kui sellel on eestikeelne vaste

olemas. Siiski kui vastet pole ning tuleb kasutada vodrkeelset sdna (tsitaatsona), siis

tuleb see sdna panna kaldkirja (italic).

Uldjoontes eesti kirjakeeles olevaid liihendeid (nt jne, jms) kirjutatakse pikalt vilja (nt
ja nii edasi, ja muud sellist). Erandiks on tabelites kasutatavad suurused (nt cm, tk, 1).
Kirjavahemirkide kasutus, tithikud, suured algustihed ja teised.

Akadeemilistes tekstides ei lubata endale ekstravagantseid uudissdonu, fraseologisme,
konekeelest pirit véljendeid, ilukirjanduslikke kujundeid ega peenutsemist
(ettelugemine ldheb vanuritele peale, kaunis vanainimene). Sona voi viljendi sobivust
saab kontrollida Eesti digekeelsussdnaraamatust (OSst), kas sona taga on kasutusala
mairge: lubatud on sdnad, millel mérge puudub tdiesti vOi on seal suurtdheline

erialakeelele viitav mérge (JUR jms, ei sobi aga muud HALV, LUUL, VULG jm).
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11.

Hea lause ei ole liiga pikka ega liiga lithike — lause pikkus soltub seotud informatsiooni
hulgast. Kui korvuti satub mitu lithilauset, tajub lugeja ebaméirast rahutust voi
nérvilisust, pikk lause, lile kolme ja poole rea, pole histi jalgitav.

Viltige lauseid ja fraase, millel pole tépset tdhendust (n¢ Vanurite elu hooldekodus on
rikas), stampviljendeid (n¢ kohesed meetmed, tina oleme kogunenud koik siia,
argipdevat00 raames), parasiit- ja tditesonu (n¢ muide, tdhendab, antud, nimelt).
Akadeemilise stiili eriline ndue on tdielik objektiivsus, mida piiiitakse viljendada peale
range tekstiloogika ka lause grammatiliste vormide valikuga. Autor peab selgelt
viljendama, kas tegevus voi tulemus on tema isiklik saavutus (autori hinnangul), kui
eelnevad on seotud vaadeldava t6oga, on digem véljenduda umbisikuliselt (uurimuses
kisitletakse; katse korraldati; tabeli pohjal on voimalik véita). Mina vormi soovitatakse
ainult siis, kui tegu vaib olla probleemiga, kus uurijal tuleb votta isiklik vastutus (julgen
viita). Meie-vormi kasutatakse, kui t66] on mitu autorit. Oeldis on olevikus, kui
koneldakse pdhimdttelistest seisukohtadest, esitatakse definitsioone, tuummdtteid ja
arutlusi, viidatakse tekstis allikale (nt Figes liigitab oma késitluses kultuurindhtused;
impersonaal on tegumood); minevikus rédgitakse uurimuseeksperimendi kéigust voi

varasematest uurimustest (n¢ ankeedile vastas; finantsanaliiiis ei kinnitanud).

ESITLUSTE KOOSTAMINE

Oma t60 tutvustamisel ehk esinemisel on dpilasele abiks kirjalik esitlus, mis on ette valmistatud

arvuti teel. Esitluse tegemiseks koostab dpilane kas PowerPoint programmis slaidiesitluse voi

Canva programmis posterettekande. Esitluse kujundamisel on dpilasel voimalus kasutada enda

isikupdra, kunstilist vdljendust ning teema ainulaadsust.

To0 esitlemiseks (ette kandmiseks) komisjonile on aega viis minutit (loovtddde ja uurimistodde

puhul). Kui té6na valmib film voi heliteos, siis kokkuleppel hindamiskomisjoni juhiga

arvestatakse selle to6 esitlemiseks pikem aeg.

Esitluse tegemisel tuleb arvesse votta alljargnevat:

Slaidid voi poster on esinemise illustreerimiseks, need pole esinemine ise.
Esinemisel ei loeta slaidil olevat teksti sOna-sonalt maha, ega podrata selga

kuulajaskonnale, et vaadata seda, mis esitlusel kirjas.
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Esitlusele pannakse ainult lithikesed 166klaused voi punktid (pikka juttu ei kirjutata).
Opilase iilesandeks on selgitada esitluses olevat infot pdhjalikumalt ja oma sdnadega.
Rédgitava jutu vOib kirja panna esitlusprogrammi maérkmetesse voOi eraldi

tekstidokumenti ja vilja printida.

Esitlust on soovitayv illustreerida teemakohase visuaalse materjaliga (pildid, video)

Vajadusel voib illustreeriva materjali jaoks teha eraldi slaidid voi postri.

Kogu esitlus peab andma asjaga mittekursis olevale kuulajale/vaatajale selge iilevaate
tehtust.

Esinemine 10peb kuulajate tinamisega, néiteks nii: ,,7dnan teid koiki kuulamast! Olen

I3

valmis vastama teie kiisimustele.

Kasuta esitluses kujundust

Kujunduseta jatmine jétab toost lohaka mulje, eriti kui esinevad ka moned vead.
Kujunduseta jatmine voib ka vihjata, et ega to6gagi erilist vaeva pole soovitud néha.
Voib kasutada esitlusprogrammi valmis kujundusmalle, need on tehtud professionaalide

poolt. Kujunduselemendid peavad sobima t66 teemaga.

Esitlusel peab olema iihtne ja libiv stiil

Pealkirjadel puuduvad punktid.
Ara kasuta kirjut vdi musta tausta. Kirjult taustalt on raske teksti lugeda.
Kui tundub, et slaid voi poster on liiga tiihi, lisa teemakohane pilt voi
kujunduselement, vajadusel viita pildi allikale.
Rohuta olulisi sonu paksus kirjas voi teist varvi tekstiga (virv, mis vilja paistab).
Kasuta piisavalt suurt kirja, et tekst oleks loetav ka tagaridades.
Kasuta 1 kuni 2 loetavat fonti (Arial, Verdana, Helvetica vmt)
o Pealkiri vihemalt 60-85 pt (olenevalt pealkirja pikkusest)
o Alapealkirjade suurus vihemalt 36 pt
o Sisu teksti suurus vihemalt 24 pt

o Pealdised 18 pt (nditeks joonise all).

Enne printimist voi esitamist vaata iile:
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e Kas koik olulised osad on olemas?

e Kas tekst on loetav, piisavalt suur ja ilma vigadeta? (suurenda ja vaata)
e Kas fotod ja joonised on hea kvaliteediga?

e Kas ettekande sisu on arusaadav?

e Kas kdige olulisem paistab vilja?

Posterettekande néaidis asub Lisa 4.

Slaidiesitluse néidis asub Lisa 5.
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LISAD

Lisa 1. Tiitellehe nédidis

Tallinna Kunstigiimnaasium

Karin Kask

TOO PEALKIRI

Praktiline loovt66 voi Uurimuslik loovt66

Juhendaja(d): Sigre Tompel
Elis Martinson

Jélgi, et tiitelllehel
poleks numbrit

V

Tallinn 2023

Lisa 2. Sisukorra ndidis
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SISUKORD
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Lisa 3. Kasutatud allikate naidis

KASUTATUD ALLIKAD

Briigge, B. (2008). Ouesédpe. Tallinn: Ilo.

HappyHome. https://happyhome.ee/elementmaja/island/ (vaadatud 10.01.2021).

Lepmann, L. jt. (2013). Matemaatika XI klassile. Tallinn: Koolibri.

Looke, H. (2021). Akadeemiline ausus. https://1doke.akadeemilineausus.ee (vaadatud

15.03.2021).

Looke MTU. https://www.ldoke.ee (vaadatud 17.04.2022).

Niman, E. Intervjuu. 14.03.2022. Salvestis t66 autori valduses.

Palmiste, R. (2019). Tartumaa uksed on kiilalistele valla. Hetk, nr 8, lk 16-19.

Shiyatov, S. G. (1986). Dendrochronology of the Upper Timberline in the Urals. Nauka,

Moskva (vene keeles).

Tamm, V. (2019). Kosmoseslistikute epopda. Tehnikamaailm.

https://tehnikamaailm.ee/artikkel/kosmosesustikute-epopoa (vaadatud 23.10.2022).

Tervise Arengu Instituut. https://www.tubakainfo.ee/miks-suitsetamisest-

loobuda/suitsetamise-moju-tervisele/ (vaadatud 14.02.2021).
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Lisa 4. Posterettekande naidis

Hugo Luts
8b klass

MAKEELEPAEV
ERISAADE

Minu praktilise loovtés °
peamiseks eesmirgiks oli  Saate tegemise eesmargiks oli:
teha kooli televisiooni jaoks o &ppida televisiooni saate
emakeelepdeva puhul tegemist

saade o panna ennast proovile
o innustada saate vaatajaid
poédrama rohkem tahelepanu

Valisin selle teema, eesti keelele ja selle kasutamisele

sest mind on igap&evaselt
filmindus huvitanud

juba vaikesest

peale Filmimiseks kasutasin kooli tehnikat

>

G’N_ Monteerimiseks kasutasin professionaalset
Q/r ~a videotodtlusprogrammi Adobe Premier

Pro, mille kasutamise dppisin dra saate
) tegemise kaigus
) > YouTube = - : = =
- |

Tulemusena valmis 16-minutiline

saade, mida naidati 14. martsil

2023.a. emakeelepaeval kooli
aulas

2 Saadet saab vaadata:
https://www.youtube.com/watch?v=6tjDd2HIbvM

ay 3
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Lisa 5. Sladiesitluse naidis

. _ UURIMISMEETODID 1A KASUTATUD
UUEMA EESTI TEEMA VALIKU PGHIENDUS EESMARGID ALLIKAD
KIRJANDUSKLASSIKA Smimmie=s e
ILLUSTREERIMINE
VARVIRAAMATU NAOL

e B 2
. -

UURIMISTOO TEGREETILINE OSA UURIMISTOO PRAKTILINE OSA

p—

[e——

- R JARELDUS
¢ % N

TANAN KUULAMAST!
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