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1. VORMISTAMISE ULDNOUDED

Vormistamisjuhendi eesmargiks on seada Tallinna Kunstigimnaasiumi 0&pilaste poolt

Kirjutavatele kirjalikele toodele néuded, et luua Uhtset formaati ja korrektsust. Kirjalikeks

to6deks vdivad olla esseed, referaadid, loovtdod vdi uurimistdod.

Opilased teevad oma Kkirjalikud t66d kasutades Microsoft Office programme - Word |,

PowerPoint, Excel, Forms jt. Kdigil dpilastel on TEAMS ja koos sellega tasuta ligipaas

veebipdhistele programmidele. Erinevate t60de raames tehtavaid esitlusi voib teha tasuta

programmides Canva, Miro jt.

Vormistamise tldised seadistused:

T66 vormistatakse arvutil formaadis A4 lehe Ghele kiljele. T6od Kirjutatakse mustas
Kirjas.

Lehe veerised: uleval ja all on 3 cm, paremal 2 cm ja vasakul 3 cm.

To66 pohitekst trikitakse kirjatlitibis Times New Roman, Kirjasuurusega 12 punkti,
reavahega 1,5. Véiksemat kirja 10 punkti vdib kasutada tabelites, jooniste allkirjadena.
Kirjavahemarkide ees (punkt, koma, koolon jne) ei ole tiihikut. Uks tiihik on alati
kirjavahemérkide jérel ja sdnade vahel.

Teksti joondamisel kasutatakse roopjoondust (mdlemad servad sirged), v.a kasutatud
allikate loetelus.

ToO tekst jaotatakse I8ikudeks, eraldades tekstildigud tihja reavahega. Teksti
trikkimisel vajutatakse klahvi Enter mitte iga rea 18pus, vaid ainult 16igu Idpetamisel.
ToO iseseisvaid pBhiosi (sisukord, sissejuhatus, uus peatikk, kokkuvote, kasutatud
allikad) alustatakse alati uuelt lehekiljelt, kasutades selleks uue lehekilje vahetust
(Ctrl+Enter).

Kaoikide tlejdénud tekstis olevate Pealkirjade ette ja jarele jaetakse ks tiihi reavahe.
T60 lehekiljed nummerdatakse Uhtsesse stisteemi, kaasa arvatud lehekdljed, kus asuvad
tabelid ja joonised, viidatud allikate loetelu jm. Lehekulje number paigutatakse lehe alla
paremale. Tiitelleht vOetakse nummerdamisel arvesse, kuid lehekilje numbrid
margitakse alates teisest lehekiljest. Lehekilje numbrid lisatakse automaatselt ja
maéaratakse esimese lehe erisus (ehk nr.1 on lehekdljelt peidetud.

Pealkirjas sonu ei poolitata, lihendeid ei kasutata ja pealkirja 18ppu punkti ei panda.
Pealkirjad joondatakse lehe wvasakusse serva. Sisu pealkirjad ja alapealkirjad



(sissejuhatuse ja kokkuvotte vahel) numereeritakse Uhtsesse siisteemi, nagu on
kirjeldatud sisukorra vormistamise peatiikis, kasutades pealkirjalaade. Uut alapealkirja
ei panda lehekdlje 16ppu (ka mitte siis, kui pealkirja alla mahub (ks rida). Samuti ei
viida 16igu viimast rida uuele lehekiiljele.

e T0OO0 Uhtki osa ei alustata ega l8petata loetelu, joonise, tabeli vai viitega.

e T060 pohiosade pealkirjad vormistatakse kasutades pealkirjalaade Pealkiri 1, Pealkiri 2,
Pealkiri 3 jne. Sisukorra pealkiri ,,SISUKORD* tiikitakse trUkitdhtedega kaésitsi
Kirjastiilis Times New Roman, kirjasuuruses 16 punkti.

Tabel 1 — Pealkirjade vormistamise reeglid

Pealkiri Milleks kasutatakse? Kirja Kirja vormistus
suurus
Pealkiri 1 (Heading 1) P&hipeatikid 16 pt Suured tdhed, Rasvane (P) kiri (bold)
Pealkiri 2 (Heading 2) Alapeatikid 14 pt Rasvane (P) kiri (bold)
Pealkiri 3 (Heading 3) Ala-alapeatiikid 12 pt Rasvane kiri (bold)

Loovtodd ja uurimistodd tuleb esitada digitaalselt PDF vormingus vastavalt Tallinna
Kunstiglimnaasiumi loovtd6- vOi uurimistéd juhenditele ja korraldusetele. Teiste kirjalike

to6de esitamise viis on vastavalt dpetajapoolsele juhisele.

Uldiselt koosnevad kirjalikud tood jargnevatest osadest:
e Tiitelleht
e Sisukord
e Sissejuhatus
e Sisu pdhiosa
e Kokkuvote
e Kasutatud allikad
e Lisa(d)

Soltuvalt kirjaliku t60 liigist, voib siin olla erisusi, seetdttu l&htu dpetaja tapset juhisest.

2. THTELLEHT

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg, mis kajastab t66 sisuga seotud informatsiooni. Kirjaliku t66
tiitellehel on jargmised elemendid:

e kooli nimi;



e 1006 autori(d) ees- ja perekonnanimi;

e {00 pealkKiri;

e 100 liik (referaat, praktiline loovtd6, uurimuslik loovtd6, uurimistdo jt);
e {060 juhendaja(d) voi dpetaja (kui on referaat);

e 00 kaitsmise (esitamise) koht (Tallinn) ja aasta.

Tiitellehe iga element paikneb omaette real, t00 kaitsmise koht ja aastaarv samal real, kuid
koma nende vahele ei panda. Iga rida algab suure tdhega, lausete (ridade) I16pus punkti ei ole.
Koik tiitellehe elemendid on paigutatud lehe keskele (v.a juhendaja) ja trikitud kirjasuurusega
12 punkti (v.a to0 pealkiri). Juhendaja lisatakse tiitellehele joondusega paremale. T66 pealkiri
vormistatakse paksus Kkirjas trukitdhtedega Kkirjasuurusega 16 punkti. Autori ees- ja
perekonnanimi paikneb lehekilje 2/3 kdrgusel pealkirja kohal. Poolitused ja lihendite
kasutamine ei ole tiitellehel lubatud.

Tiitellehel puudub lehekulje number, kill aga l&heb lehekilgede arvestusse. Tiitellehe
vormistust néitab Lisa 1.

3. SISUKORD

Sisukord luuakse tekstitootlustarkvara abil automaatselt siis, kui t66 struktuur (pealkirjad) on
valmis. To6 alguses vOiks sisukorra jaoks jatta tiitellehe jarele ks tuhi leht. Sisukorra saab
automaatselt genereerida, kui pealkirjad on mérgitud pealkirja laadidega (Avaleht — Laadid —
Pealkiri 1). Kui t66 sisus kasutatakse lisaks esimese taseme pealkirjadele ka alapealkirju, siis
need méargitakse laadiga Pealkiri 2.

Sisukorra vormistust néitab Lisa 2. Sisukord on otstarbekas koostada juba to6 tegemise kéigus,
sest lingid sisukorras toodud pealkirjadest viitavad vastava teksti juurde, kiirendades nii t66s
lilkumist. Sisukorda saab t06 tegemise kdigus uuendada voi vajadusel uuesti moodustada.
Jélgida tuleb, et automaatselt moodustatud sisukorra kirjatliip peab olema tervikuna Times
New Roman, kirja suurus 12 punkti, reavahe 1,5. Sisukord algab lehekiilje numbriga 2.



4. SISSEJUHATUS

Sissejuhatus algab uuelt lehel (Ctrl+Enter). Sissejuhatuse pikkus on soovitavalt 1 lehekilg.
Sissejuhatuses tuuakse valja:

o teema aktuaalsus, tahtsus ja uudsus;

e 100 eesmérk ja inspiratsioon;

« valdkond, mida uuritakse;

o tOOVOtted vOi meetodid (kuidas materjali kogutakse ja labi tootatakse);
o l&htematerjalide ja allikate tutvustus.

Sissejuhatuses ei kirjutata tulemustest ja jareldustest. Sissejuhatuse pealkirja ette ei panda
jarjekorranumbrit.

5. TOO POHIOSA

Pbhiosas antakse vastused sissejuhatuses pustitatud kisimustele. T66 p6hiosa koosneb
tavaliselt mitmest peatiikist. Peatlikid peavad olema omavahel sisuliselt seotud ja moodustama
uhtse terviku. Sisu peattikid nummerdatakse. Uus peatukk algab uuelt lehekiljelt (Ctrl+Enter),
alapeatukid algavad samalt lehekiljelt. Alapeatiiki ette jaetakse taiendav reavahe.

lga peatiiki tekst on jagatud I6ikudeks, mis omakorda koosnevad lausetest. L&igus on mitu
lauset. Tekst joondatakse mdlemast servast. Reavahetus toimub tekstitdotlusprogrammis
automaatselt. LOigu 16pus teeme reavahetuse Enter klahvi vajutusega. Siis jaab sobiva
seadistuse korral I8ikude vahele reavahest suurem vahe.

6. ILLUSTRATIIVNE MATERJAL

T66 pbhiosas on soovitav kasutada sisu arusaadavamaks esitamiseks ka tabeleid, fotosid,
jooniseid, diagramme ja muud infograafikat, mis aitab sisu vimalikult hasti esitada. Tabeli
kohale lisatakse pealdis koos tabeli numbri ja pealkirjaga.

Suuremad tabelid t66 pohiossa ei sobi, kui on soov suuremaid tabeleid t66le lisada, tuleb need
panna lisadesse. Vdiksemad sisus selgitavad tabelid sobivad ka t66 pdhiossa. T66 pdhiossa
lisatud tabelitele tuleb tekstis viidata. Viidata saab lauses voi sulgudes teksti sees.



6.1. Tabelid
Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada stistematiseeritult ja Glevaatlikult.

e Tabelite vormistamise puhul Kirjutatakse tabeli peale vasakule poole Gldine nimetus
,»Label“ koos jirjekorranumbriga kogu t66 ulatuses ja selle alla tabeli pealkiri. Tabeli
pealkiri peab olema voimalikult lihike ja infotihe, et selle alusel oleks vdimalik aru
saada, mida on tabelis esitatud. Tabeli pealkirja I6ppu punkti ei panda.

e Tabeli veergude ja ridade pealkirjad algavad suure tdhega. Tabeli jatkamisel jargmisel
lehekiljel, tulpade pealkirjad korduvad.

e Tabelis esitatud andmed peavad seostuma tekstiga, selleks kasutatakse otsest viitamist.
Naditeks: ,, Tabel 3 iseloomustab ...“ voi (vt Tabel 3).

o Kui tabelis esitatud andmed périnevad kirjanduslikest allikatest, on oluline neile tabeli
all viidata (nt Allikas: Maasikas, 2016). Kui tabel on koostatud autori enda kogutud ja
toodeldud andmetest ning seda on tapsustatud tabelile eelnevas peatikis, siis eraldi

viidet autori koostamise kohta lisama ei pea.
Naide:
Tabel 1
Heaolu kisimustik

Veeru pealkiri Veeru pealkiri Veeru pealkiri Veeru pealkiri

Allikas: Maasikas, 2016

6.2. Joonised

Vahel saab andmetest parema ulevaate, kui andmete p6hjal diagramm, joonis vms luua.
Diagramm on joonis ja joonise pealkirjad ja numbrid lisatakse joonise alla.

Suuremad pildid ja joonised t66 pdhiossa ei sobi, kui on soov suuremaid jooniseid t66le
lisada, tuleb need panna lisadesse.

Véaiksemad sisu selgitavad pildid ja joonised sobivad ka t66 p&hiossa. T66 pdhiossa lisatud
joonistele tuleb sisu tekstis ka viidata, naiteks (vt joonis 1).



Graafikud, diagrammid, geograafilised kaardid, skeemid jt illustratiivsed materjalid
nimetatakse joonisteks, v.a fotod (vt peatikk 6.3.).

e Joonised allkirjastatakse ja nummerdatakse t66s labivalt.

e Kaikidele joonistele tuleb viidata tekstis; joonise number on Gmarsulgudes, nditeks (vt
Joonis 1). Joonise allkirja I6ppu punkti ei panda.

e Joonis paikneb tekstis sobivas kohas parast viidet, st igale joonisele tuleb t60 tekstis
eelnevalt viidata.

e Kaui joonis on koostatud kirjanduslike allikate pdhjal, siis peab lisama joonise allkirja
jarele sulgudesse viite allikale (nt Allikas: Maasikas, 2016). Kui joonis on koostatud
autori enda kogutud ja toddeldud andmetest ning sellekohane mérge on tehtud eelnevas
peatikis, siis eraldi viidet autori koostamise kohta lisama ei pea.

Naide:

Joonis 1. Maja (Allikas: Maasikas, 2016)
6.3. Fotod

Selle nimetuse alla kuuluvad koik t60s sisalduvad fotod, fotokollaazid ja kuvatdommised. Igal
fotol peab olema allkiri, mis fotol kujutatut lihidalt kirjeldab.

e TO0s esitatud fotod nummerdatakse labivalt ja pealkirjastatakse. Foto allkirja I6ppu
punkti ei panda.

e Foto sisu tuleb siduda t60 tekstiga. Foto paikneb tekstis sobivas kohas pérast viidet, st
igale fotole tuleb t60 tekstis eelnevalt viidata, néiteks (vt Foto 1).

o Kaui kasutatakse kellegi teise tehtud fotot, siis peab lisama foto allkirja jarele sulgudesse
viite autorile voi allikale nt Maja (Autor/Allikas: Ain Paloson, 2019). Kui foto on autori
enda kogust, siis eraldi viidet autori kohta lisama ei pea.

Naide:



Foto 1. Maja (Allikas: HappyHome)

e Fotod joondatakse Uldjuhul t66 keskele ja fotode kujundus peab olema kogu t6d6s Uhtne.
¢ Kirjalikus tekstosas esitatakse tavaliselt fotod, mille maht ei Gleta poolt lehekiilge. Kui

illustratiivset materjali on rohkem, siis paigutatakse fotod lisasse, viidates sellele teksti
sees.

7. KOKKUVOTE

Kokkuvote algab uuelt lehelt, kokkuvétte pealkirja ette jarjekorranumbrit ei panda.
Kokkuvdtte pikkus on uldjuhul 1-2 lehekilge.

Kokkuvaottes antakse lihike Glevaade sellest, mis teemal on t66 Kirjutatud ja mida uuriti. Siin
esitatakse liihidalt t60 sisu osas saadud peamised tulemused ja jareldused. Kokkuvdttes tuleb
avaldada oma arvamus voi seisukoht.

8. KASUTATUD ALLIKAD JA VIITAMISE POHIMOTTED

Too kirjutamisel viidatakse korrektselt koigile t66 koostamisel kasutatud allikatele
(teadusartiklid, ajaleheartiklid, raamatud, kogumikud, internetiallikad, andmebaasid,
arhiivimaterjalid, suuline info jne). Viited lisatakse selleks, et oleks selge, kust tapselt parajasti

kasitletav info parineb nii, et huvitatud lugeja vdib soovi korral selle ka ise tles leida.

Viitama ei pea uldiselt teadaolevatele andmetele ja enesest mdistetavatele faktidele, nt et
maakera on immargune.

Allikamaterjali ideedele oma t06s saab viidata kas sOna-sdnalt ehk tsiteerida vOi
Umbersdnastatult ehk refereerida. Mdlemal juhul peab andma infot autori ja allika kohta.
Unustada ei tohi ka seda, et peale kirjandusest, dokumentidest, arhiivist, vestlustest jm saadud
andmete tuleb viidata ka mujalt vetud tabelite, fotode ja jooniste algallikatele.



Kui kasutame teise autori voi allika mdotteid voi infot, siis iga 18igu 18pus on sulgudes viide
kasutatud allikale. Viites on autori perekonnanimi ja aastaarv numbriga (Autor, aastaarv). Kui
on kaks autorit, siis on viide kujul (Autor, Autor, aastaarv). Kui on kolm vdi rohkem autorit,
siis (Autor jt, aastaarv). Kui autori nimi puudub, siis on selle asemel artikli pealkiri. Uldjuhul
lisatakse viide 18igu 16ppu punkti jarele. Tapne tsitaat pannakse jutuméarkidesse, oma sénadega

refereeringut jutumarkidesse ei panda.

Iga viite kohta peab olema kasutatud allika tdpsem Kirje kasutatud allikate loetelus
tahestikulises jarjekorras autori perekonnanime esimese téhe jargi, autorita allikad pealkirja
esimese téhe jargi. Vaata Lisa 3.

Mahukamates kirjalikes t66des nagu pohikooli loovt6dd ja glmnaasiumi uurimistéod
kasutatakse APA viitamisststeemi, mille tdpsemad juhised leiad:

Tekstisisene viitamine: https://sisu.ut.ee/viitamiseabc/apa-viitamisstiil/

Kasutatud allikate loetelu: https://sisu.ut.ee/viitamiseabc/kasutatud-allikate-loetelu/

Tallinna Kunstigiimnaasiumis ei loeta sobivaks kirjaliku t60 allikaks Vikipeediat. Kull aga
on sobivad Vikipeedias viidatud algallikad.

Sobilikud veebipdhised infoallikad on néiteks:

e Raamatukogude andmebaas: www.ester.ee

e Artiklite digiarhiiv: www.digar.ee/arhiiv/et
o Rahvusarhiiv: www.ra.ee
. Muuseumide andmebaas: www.muis.ee

. Eesti rahvaluule andmebaas: www.folklore.ee/ebaas

o Statistika andmebaas: www.Pub.stat.ee

. Teadusartiklid: scholar.google.com

Kasutatud allikad vdivad ka olla:

e Arhiivimaterjalid, késikirjalised allikad;
e Trikis ilmunud raamatud, teaduslik perioodika;
e Ajalehed, ajakirjad,;

e Suulised allikad.
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8.1. Plagiaat ehk loomevargus
Plagiaadiks ehk loomevarguseks kirjalikes toddes loetakse:
e vOOraste teoste vOi nende osade avaldamine enda omadena vGi nende ulatuslik
kasutamine allikale viitamata;
e o0sa kasutatud tekstist on kill viidatud kuid méned kasutatud tekstiosad on jaetud
viitamata, et tekitada muljet nagu oleksid need osad t00 tegija originaallooming;
e sOna-sdnaline teksti taasesitus sh tdlge, ilma viiteta autorile (originaalteksti peamist
s6numit, tuleb oma s6nadega mber sdnastada);
e tehisintellekti (ChatGPT jt) loodu avaldamine enda omana;

e viitamine allikale, mida tegelikult ei ole kasutatud.

8.2. Tsiteerimine

Tsiteerimine on originaalteksti vdimalikult tdpne kajastamine originaalkeeles voi tdlkena.
Tsitaat peab vastama originaalile nii sbnastuse, Oigekirja, kirjavahemérkide kui ka
eristuskirjade poolest. Tsitaadis ei tohi moonutada originaali mdtet: kui tsitaadina esitatakse
vaid Uks lause, tuleb arvestada, millisest kontekstist lause parineb.

Kui tsiteeritav Kirjalik allikas on vdorkeelne, esitatakse tsitaat originaalkeeles ning lisatakse
omapoolne tdlge. Vdorkeelse allika puhul, kui on oht olla ebakorrektne, tuleks tsiteerimisest
loobuda ja pigem viidatavast allikmaterjalist voetud info refereerida. Tsitaat pannakse alati
jutumarkidesse. Tsitaati ei lisata omapoolseid s6nu ega jéeta valja autori motet moonutavaid
sonu.

Tsitaadi I6ppu lisatakse autori nimi voi allika nimetus, aastaarv kohe pérast tsitaati I6petavaid
jutumarke, soltumata sellest, kas see asub lause 16pus v6i keskel. Naide: Samu aspekte on
rohutatud ka majanduse iildteooria mdidratluses: , Majanduse iildteooria on Oopetus
olemasolevate piiratud ressursside voimalikult efektiivsest kasutamisest inimeste kasvavate
vajaduste rahuldamiseks *“ (Arrak, 1991).

Kui tsiteeritavast lausest/I5igust on osa vélja jéetud, tuleb selle asemele paigutada méttepunktid

(...). Ndide: Tema oppeteooria iitleb, et ,, ... iga oppeainet saab mingil intellektuaalselt ausal

viisil opetada igale lapsele suvalisel arengutasemel“ (Bruner, 1963).
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8.3. Refereerimine

Refereerimine on teise autori seisukoha vabas vormis (oma sGnadega) konspekteerivat voi
kommenteerivat laadi Umberjutustamine, nii et autori mote jd&b samaks. Refereering
sOnastatakse nii, et oleks arusaadav, kus kajastuvad refereeritava autori ideed ja kus algavad
t00 autori enda t6lgendused ja kommentaarid.

Kui refereering koosneb Uhest lausest, siis paikneb viide (autor, aasta) enne lauset 16petavat
punkti. Naide: Tihti eksitakse dppimisvajaduse rohutamisel selle vastu, et positiivse asemel
tuuakse esile negatiivne (Good ja Brophy, 1997).

Mitmelauselise refereeringu korral asub viide pérast viimast lauset I6petavat punkti. Naide:
Koolis dpetamine toimub ikka selleks, et dpilased tuleksid paremini toime oma eluga valjaspool
kooli, kuid Opitu praktilise rakendamise tegelik efekt on loodetust palju tagasihoidlikum.
Probleem on selles, et oskuste Gppimine toimub alati kindlas kontekstis, aga rakendada tuleb
Opitut enamasti teistes seostes. Vajalik oleks luua tingimused ja aidata kaasa, et tihes kontekstis

Opitut suudaksid Opilased kasutada vdimalikult erinevates oludes. (Krull, 2018)

9. LISAD

Suuremahulist illustratiivset materjali esitatakse lisa(de)na. Lisas vdib esitada graafikuid,
fotosid, tabeleid, jooniseid, diagramme, kaarte, dokumendi koopiaid jm, mis aitavad teksti
mdista vai kinnitavad tehtud jareldusi.

e Lisades esitatud fotod, joonised, tabelid on nummerdatud ja pealkirjastatud.

e Lisad nummerdatakse, mérkides lehekilje vasakusse serva mitmes lisa on (nt Lisa 2)
ning sellele jargneb lisa pealkiri kirjasuurusega 14 punkti. Lisad ja nende pealkirjad
tuuakse &ra sisukorras teise astme pealkirjadena, mille ette naidatakse pdhipealkiri
»LISAD* (esimese astme pealkiri).

o Kaoikidele lisadele tuleb t66s kindlasti viidata (nt vt Lisa 2)

10. TEKST JA KIRJAKEEL

Kirjalikke Opilastoid kirjutades kasutame akadeemilist kirjakeelt ning selles kehtivad koik
keelereeglid. Akadeemilise t66 kirjutamisel ei ole midagi rohkem vdi vahem lubatud, kdik
keelereeglid kehtivad ning kirjavahemarke kasutatakse samamoodi nagu tldkeeles. Erinevusi
on stiilis.
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Opilastdodes sagedamini ettetulevaid keelevigu on vdimalik oluliselt vahendada, kui t66d ile
lugedes kontrollitakse eriti hoolikalt jargmist.

e Teksti sees on hea véltida voorkeelsete sbnade kasutamist, kui sellel on eestikeelne vaste

olemas. Siiski kui vastet pole ning tuleb kasutada vGdrkeelset séna (tsitaatsdna), siis

tuleb see sona panna kaldkirja (italic).

e Uldjoontes eesti kirjakeeles olevaid lihendeid (nt jne, jms) Kirjutatakse pikalt valja (nt
ja nii edasi, ja muud sellist). Erandiks on tabelites kasutatavad suurused (nt cm, tk, I).

e Kirjavahemarkide kasutus, tihikud, suured algustéhed ja teised.

e Akadeemilistes tekstides ei lubata endale ekstravagantseid uudissonu, fraseologisme,
kdnekeelest périt valjendeid, ilukirjanduslikke kujundeid ega peenutsemist
(ettelugemine 1&heb vanuritele peale, kaunis vanainimene). S6na vdi valjendi sobivust
saab kontrollida Eesti digekeelsussénaraamatust (OSst), kas sbna taga on kasutusala
marge: lubatud on sdnad, millel marge puudub tdiesti vGi on seal suurtéheline
erialakeelele viitav mérge (JUR jms, ei sobi aga muud HALV, LUUL, VULG jm).

e Hea lause ei ole liiga pikka ega liiga lihike — lause pikkus sdltub seotud informatsiooni
hulgast. Kui korvuti satub mitu lthilauset, tajub lugeja ebamé&&rast rahutust voi
narvilisust, pikk lause, ule kolme ja poole rea, pole hasti jélgitav.

e Valtige lauseid ja fraase, millel pole tapset tdhendust (nt Vanurite elu hooldekodus on
rikas), stampvaljendeid (nt kohesed meetmed, tana oleme kogunenud kdik siia,
argipéevat0o raames), parasiit- ja taitesonu (nt muide, tdhendab, antud, nimelt).

o Akadeemilise stiili eriline ndue on taielik objektiivsus, mida plutakse véljendada peale
range tekstiloogika ka lause grammatiliste vormide valikuga. Autor peab selgelt
valjendama, kas tegevus vdi tulemus on tema isiklik saavutus (autori hinnangul), kui
eelnevad on seotud vaadeldava t66ga, on 6igem véljenduda umbisikuliselt (uurimuses
kasitletakse; katse korraldati; tabeli pdhjal on véimalik vaita). Mina vormi soovitatakse
ainult siis, kui tegu v@ib olla probleemiga, kus uurijal tuleb vétta isiklik vastutus (julgen
viita). Meie-vormi kasutatakse, kui t66l on mitu autorit. Oeldis on olevikus, Kui
kdneldakse pohimottelistest seisukohtadest, esitatakse definitsioone, tuummotteid ja
arutlusi, viidatakse tekstis allikale (nt Figes liigitab oma késitluses kultuurindhtused;
impersonaal on tegumood); minevikus réagitakse uurimuseeksperimendi kaigust voi

varasematest uurimustest (nt ankeedile vastas; finantsanalts ei kinnitanud).
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11.

ESITLUSTE KOOSTAMINE

Oma t606 tutvustamisel ehk esinemisel on dpilasele abiks kirjalik esitlus, mis on ette valmistatud

arvuti teel. Esitluse tegemiseks koostab dpilane kas PowerPoint programmis slaidiesitluse voi

Canva programmis posterettekande. Esitluse kujundamisel on dpilasel vdimalus kasutada enda

isikupéra, kunstilist valjendust ning teema ainulaadsust.

T60 esitlemiseks (ette kandmiseks) komisjonile on aega viis minutit (loovtddde ja uurimistéode

puhul). Kui tédna valmib film voi heliteos, siis kokkuleppel hindamiskomisjoni juhiga

arvestatakse selle t66 esitlemiseks pikem aeg.

Esitluse tegemisel tuleb arvesse votta alljargnevat:

Slaidid vdi poster on esinemise illustreerimiseks, need pole esinemine ise.

Esinemisel ei loeta slaidil olevat teksti sbna-sdnalt maha, ega poOdrata selga
kuulajaskonnale, et vaadata seda, mis esitlusel kirjas.

Esitlusele pannakse ainult lihikesed l166klaused v6i punktid (pikka juttu ei Kirjutata).
Opilase tilesandeks on selgitada esitluses olevat infot pdhjalikumalt ja oma sdnadega.
Réadgitava jutu vOib kirja panna esitlusprogrammi mérkmetesse voi eraldi
tekstidokumenti ja valja printida.

Esitlust on soovitav illustreerida teemakohase visuaalse materjaliga (pildid, video)

Vajadusel voib illustreeriva materjali jaoks teha eraldi slaidid voi postri.

Kogu esitlus peab andma asjaga mittekursis olevale kuulajale/vaatajale selge tlevaate
tehtust.

Esinemine 10peb kuulajate tinamisega, nditeks nii: ,,Tanan teid kdiki kuulamast! Olen

¢

valmis vastama teie kiisimustele. ‘

Kasuta esitluses kujundust

Kujunduseta jatmine jatab t6ost lohaka mulje, eriti kui esinevad ka mdned vead.
Kujunduseta jatmine vdib ka vihjata, et ega toogagi erilist vaeva pole soovitud néha.
V6ib kasutada esitlusprogrammi valmis kujundusmalle, need on tehtud professionaalide

poolt. Kujunduselemendid peavad sobima to66 teemaga.
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Esitlusel peab olema thtne ja labiv stiil

Pealkirjadel puuduvad punktid.
Ara kasuta kirjut voi musta tausta. Kirjult taustalt on raske teksti lugeda.
Kui tundub, et slaid vo6i poster on liiga tihi, lisa teemakohane pilt voi

kujunduselement, vajadusel viita pildi allikale.

Rdéhuta olulisi sdnu paksus Kirjas v0i teist varvi tekstiga (varv, mis vélja paistab).

Kasuta piisavalt suurt Kirja, et tekst oleks loetav ka tagaridades.
Kasuta 1 kuni 2 loetavat fonti (Arial, Verdana, Helvetica vmt)
o Pealkiri vahemalt 60-85 pt (olenevalt pealkirja pikkusest)
o Alapealkirjade suurus vahemalt 36 pt
o Sisu teksti suurus vahemalt 24 pt
o Pealdised 18 pt (naiteks joonise all).

Enne printimist vdi esitamist vaata ule:

Kas kdik olulised osad on olemas?

Kas tekst on loetav, piisavalt suur ja ilma vigadeta? (suurenda ja vaata)

Kas fotod ja joonised on hea kvaliteediga?

Kas ettekande sisu on arusaadav?

Kas kdige olulisem paistab valja?

Posterettekande naidis asub Lisa 4.

Slaidiesitluse naidis asub Lisa 5.
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LISAD

Lisa 1. Tiitellehe naidis

Tallinna Kunstigimnaasium

Karin Kask

TOO PEALKIRI

Praktiline loovtoo voi Uurimuslik loovtdo

Juhendaja(d): Sigre Tompel
Elis Martinson

Jalgi, et tiitelllehel
poleks numbrit

V

Tallinn 2023
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Lisa 2. Sisukorra naidis

SISUKORD

Sy ol L OSSOSO
LOOVTOO TA SELLE OBAD oo
LOOVTOO LIGID TA ULESEHITUS ..o eeecse e ceeesssmsssseesssemssesemms s eemsameen
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2.2, Unnmmslik looiddd oo

LOOVTOO KORFRALDAMINE JA TEEMA VALIMINE ..o emcaeeemamees
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5.5, Allikate kasutamine ja virtamize pobimdtied oo

3.5.1. Plagiaat ehk loomevargis oo e

552 TallBeTIIIIE | oot er e e e
3.6, Kasutatud allikate loatelu oo
Liza 1. Loowtae tutellehe nandis. e
Liza 2. Susuboorma mandis ..o e
Liza 3. Kasutatud allikate nandus o
Liza 4 Earthase ndndis. oo e

e . e
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= i

b
=

b
-

17



Lisa 3. Kasutatud allikate naidis

KASUTATUD ALLIKAD

Briigge, B. (2008). Ouesdpe. Tallinn: llo.

HappyHome. https://happyhome.ee/elementmaja/island/ (vaadatud 10.01.2021).

Lepmann, L. jt. (2013). Matemaatika XI klassile. Tallinn: Koolibri.

Ldoke, H. (2021). Akadeemiline ausus. https://I6oke.akadeemilineausus.ee (vaadatud
15.03.2021).

Ldoke MTU. https://www.l8oke.ee (vaadatud 17.04.2022).

Niman, E. Intervjuu. 14.03.2022. Salvestis t66 autori valduses.

Palmiste, R. (2019). Tartumaa uksed on kulalistele valla. Hetk, nr 8, Ik 16-19.

Shiyatov, S. G. (1986). Dendrochronology of the Upper Timberline in the Urals. Nauka,
Moskva (vene keeles).

Tamm, V. (2019). Kosmosesustikute epopda. Tehnikamaailm.
https://tehnikamaailm.ee/artikkel/kosmosesustikute-epopoa (vaadatud 23.10.2022).

Tervise Arengu Instituut. https://www.tubakainfo.ee/miks-suitsetamisest-

loobuda/suitsetamise-moju-tervisele/ (vaadatud 14.02.2021).
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Lisa 4. Posterettekande naidis

Hugo Luts
8b klass

MAKEELEPAEV
ERISAADE

M YANY

Minu praktilise loovtss a
peamiseks eesmirgiks oli  Saate tegemise eesmargiks oli:
teha kooli televisiooni jaoks o dppida televisiooni saate
emakeelepdeva puhul tegemist
saade o panna ennast proovile

o innustada saate vaatajaid
poédrama rohkem tahelepanu
Valisin selle teema, eesti keelele ja selle kasutamisele
sest mind on igap&evaselt
filmindus huvitanud

juba vaikesest
peale Filmimiseks kasutasin kooli tehnikat

G Monteerimiseks kasutasin professionaalset

(% videotdétlusprogrammi Adobe Premier

il Pro, mille kasutamise &ppisin dra saate
° ) tegemise kaigus
' * Youlube ; = X _ 5

Tulemusena valmis 16-minutiline

saade, mida naidati 14. martsil

2023.a. emakeelepaeval kool
aulas

Saadet saab vaadata:
https://www.youtube.com/watch?v=6tjDd2HIbvM

ay 3

e
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Lisa 5. Sladiesitluse naidis

. ) UURIMISMEETODID 14 KASUTATUD
UUEMA EESTI TEEMA VALIKU PGHIENDUS EESMARGID ALLIKAD
KIRJANDUSKLASSIKA Smmmm— e i e
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e ——
et e
VARVIRAAMATU NAOL

_ —
1 2

UURIMISTOO TEGREETILINE OSA UURIMISTOO PRAKTILINE OSA
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[e——

- R JARELDUS
L e
y

TANAN KUULAMAST!
j 4 ¥
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