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SISSEJUHATUS

Vormistamine on uks olulisi osi uurimisté6 kirjutamisel ning seetdttu on vajalik ka pdhjalik
juhend, et lihtsustada nduete jargimist.

Kdesoleva vormistamisjuhendi eesmérgiks on seada Tallinna Kunstigimnaasiumi Opilaste
poolt Kirjutavatele téddele nduded, et luua 0htset formaati ja korrektsust. Juhendis

keskendutakse eelkdige jargmistele probleemidele:

e Kuidas vormistada t0 nii, et see jataks korrektse ja puhta mulje?

e Kuidas pusida ette antud t66 mahus, edastades tapselt nii palju teavet kui vajalik.

e Milline on kasutatud kirjanduse loetelu vormistamine ja korrektne viitamine?

Nouded on jagatud kahte peatiikki: uurimuslik t606 ja praktiline t66. Kuigi mdlemal t66l on
Uksjagu Uhiseid jooni, on nad oma pdhimahus siiski erinevad.

Sissejuhatus on esimene osa uurimust66 kirjutamisest. See peatiikk annab (levaate miks
Opilane teema valis, mis on tema eesmark ja kuidas plaanib ta selleni jduda. Sisukorra pikkus
ei tohiks Uletada 1 lehekilge. Pealkiri ,,Sissejuhatus® tuleb vormistada Heading 1 formaadis,

kus Kirja suurus on 16pt ja kdik tadhed on suured téhed. Alates sissejuhatusest hakkab ka

lehekiilje nummerdus.

Sissejuhatus algab alati tldise sissejuhatava 18iguga, milles kajastatakse teema aktuaalsus ja
pdhjendatakse teema valiku Kkriteeriume. Jargnevalt pannakse Kirja t60 koostaja uurimuslik
eesmark ning pustitatakse hiipotees(id) uurimistdé puhul. Praktilise t66 korral kirjeldatakse
eesmarki ja oodatavat tulemust. Seejérel tutvustatakse uurimismetoodikat ning t66 struktuuri,
niiteks ,,Esimeses peatiikis ké&sitletakse redoksreaktsioonide teooriat ... voi ,,Uurimustods
kasitletakse ...“, ,,Kolmas peatiikk on pithendatud praktilisele t66le, kus kirjeldatakse kasutatud

metoodikat ja analliisitakse tulemusi.*

Sissejuhatuses kirjeldatakse, kas tegemist on praktilise vdi uurimusliku té6ga.



1 UURIMUSLIK TOO

Uurimuslik t66 kujutab endast referatiivset kirjatood, kus algallikatele tuginedes on koondatud
kokku oluline teemakaésitlus uuritava valdkonna kohta. Siia kuuluvad ka need uurimusto6d, mis
kasutavad kusitluste ja intervjuude meetodit, et koguda andmeid ja teha jareldusi uuritava

valdkonna ning pustitatud uurimiskiisimuste kohta.

Uurimusliku t66 kirjutamisel tuleb pidada silmas, et valdkond, millest t66s kirjutatakse oleks
hésti fokusseeritud ning teemade laiendamine ning laiema dldpildi andmine piisiks fookuses

ega oleks laialivalguv.

Sarnaselt sissejuhatusele, tuleb ka tlejadédnud uurimustdo osade pealkirjad vormistada Heading
1 formaadis, kus Kirja suurus on 16pt ja kdik tdhed on suured téahed. Oluline on ka mérkida,

et uurimust00s hakkab iga uus suur peatikk uuelt lehelt.

Kui kirjutada oma uurimustood, siis Uks hea moodus teksti vormistada on rakendada
alapeatikk. Need on kitsamad teemad, mida oma to6s kasitled (nt: suur peatiikk ,,Kleidi
omblemine®, alapeatiikid ,,Kanga valimine®, ,,Alus seeliku dmblemine* ja nii edasi). Jargmises

tabelis on toodud alapeakirjade vormistamise reeglid:

Tabel 1 — Pealkirjade vormistamise reeglid

Pealkiri Milleks kasutatakse? Kirja suurus Kirja vormistus

: e Suured téhed,
Heading 1 PBhipeatukid 16 pt rasvane kiri (bold)
Heading 2 Alapeatikid 14 pt Rasvane Kiri (bold)
Heading 3 Ala-alapeatiikid 12 pt Rasvane Kiri (bold)

Soovituslik on t66s kasutada mitte enam kui 2. astme alapeatiikke (Heading 3), kuid kui on

vajadus kasutada ka 3. astme alapeatukki (Heading 4), siis see on tavakirjas.

Uldjoontes on pdhitekst (mis ei ole pealkiri, tabeli nimi/nimetus, pildi allkiri ja muud sellist)
suurusega 12 pt ja Kkirjastiilis Times New Roman, teksti varv on must. Kasutatud on
réopjoondust (justify) ja reavahe on 1,5. Erinevate teksti Idikude vahele jaetakse vahemalt
poole rea suurune vahe (samas ei tohi see vahe olla suurem kui tks rida), mis jaetakse pérast
16iku. Lehekdlje vasakusse serva jaetakse 3 —4 cm vaba ruumi, paremasse 2 —3 cm vaba ruumi,

ula- ja alaserva 3 cm vaba ruumi.



Teksti sees on hea véltida vOorkeelsete sdnade kasutamist, kui sellel on eestikeelne vaste

olemas. Siiski kui vastet pole ning tuleb kasutada vGdrkeelset sGna (tsitaatsdna), siis tuleb see

sOna panna kaldkirja (italic).

Uldjoontes eesti kirjakeeles olevaid lihendeid (nt jne, jms) kirjutatakse pikalt valja (nt ja nii
edasi, ja muud sellist). Erandiks on tabelites kasutatavad suurused (nt cm, tk, I). Kui kasutad
teksti sees monda asutust, mida sooviksid lihendada (nt Eesti Kunstiakadeemia ehk EKA), siis
tuleb selle asutuse esimesel mainimisel kirjutada see nimetus taispikalt ja lisada sulgudes 16ppu
(edaspidi ...) — Nt Eesti Kunstiakadeemia (edaspidi EKA). Sama kehtib ka masinate,
uurimismeetodite, organisatsioonide nimelihendite, Uhenduste ja teiste sarnaste lihendite
kohta.

Kui on soov kasutada tsitaati oma t60s, siis peab see vastama originaalile nii sdnastuse,
Oigekirja, Kkirjavahemérkide kui ka eristuskirjade poolest. Tsitaadis ei tohi moonutada
originaali motet: kui tsitaadinaesitatakse vaid (ks lause, tuleb arvestada, millisest kontekstist
lause périneb. Kui tsiteeritav Kirjalik allikas on vdorkeelne, esitatakse tsitaat originaalkeeles
ning lisatakse omapoolne tblge. Kui tsiteerimisel jaetakse mingi lause voi lauseosa éra,
asendatakse see mdttepunktidega. Tsitaat pannakse alati jutuméarkidesse. Tsitaati ei lisata
omapoolseid sonu ega jaeta vélja autori motet moonutavaid sonu. Tsitaadi 16ppu lisatakse

viide originaalile.

1.1 lllustreerivad materjalid

Illustreerivat materjali (pilte, tabeleid, graafikuid) on véga hea kasutadaoma t66 ilmestamiseks.

Kui see materjal on vdiksem kui pool lehte, siis saab selle paigutada teksti sisse, vastasel juhul

tuleb suuremahulised illustratiivsed materjalid panna lisadesse.

Tabelite tegemisel on hea kasutada dra tekstitootlusprogrammi sisest tabeli tegemise véimalus.
Nii tagatakse, et see on sees ega nihku tekstitootlusel paigast. Tabelitele on vaja lisada pealKiri

(vt Tabel 1). Vormistusvote, mida korral meeles pidada— tabelis ei pea kasutama réopjoondust.

Piltidele, graafikutele ja muudele sarnastele illustreerivatele materjalidele tuleb lisada allkirjad.
Selles kajastatakse lthidalt mis on pildil, kes on autor, millal tehtud (kui seda on vdimalik

markida) ja kui pilt ei ole ise tehtud (vdetud muust allikast), siis tuleb sellele lisada viide.

Graafikud, diagrammid, geograafilised kaardid, skeemid ja teised illustratiivsed materjalid
nimetatakse joonisteks (v.a fotod). Joonised pealkirjastatakse ja nummerdatakse t66s labivalt.



Kaiki illustreerivaid materjale tuleb teksti sees mainida voi neile viidata, néiteks (vt Foto 1).

Foto 1. Konserveeritav ehtekarp margpuhastuse jargselt (Autor: Niman, 2020)

(Kursiiv, 9pt)

1.2 Viitamine

Algallikatel pbShinev materjal, mida dpilane oma t06s kasutab (raamatutest, artiklitest ning
muudes sarnastest allikatest), peab olema viidatud. Tallinna Kunstigimnaasiumis kasutame
nimega viitamist ehk vastava I6igu vOi lause 16ppu tuleb panna sulgudesse allika autori

perekonnanimi ja allika ilmumise aasta — nt (Tarkpea, 2008).

Kui autoreid on kolm kuni viis, siis kasutatakse ltihendit et al (lad.k sona tdhendus ,,ja teised*).
Naéiteks (Lobjakas, et al. 2013). Luhendit kasutatakse esimesel viitamise korral taies mahus ja
jargnevatel viitamistel lihendina.

Kui autoreid on rohkem kui viis, kirjutatakse juba esimesel korral (ksnes esimese autori
perenimi ja kasutatakse tekstis luhendit jt ning sulgudes et al. Koikide autorite nimed

kirjutatakse valja kasutatud kirjanduse loetelus.
Néited:

Blom’i jt (2001)

(Blom, etal. 2001)

Kui on vaja viidata lausele, siis tuleb kasutada viitamist teksti sees, nditeks (Niman, 2022). Kui

allikatest on vbetud mitu lauset, siis tuleb viide viia parast punkti. (Martinson, 2022)

Kui allikaid on the 16igu kirjutamisel kasutatud ronkem kui UKks, siis tuleb ka viitesse kdik need
allikad Uhendada, néiteks (Niman, 2022; Martinson, 2022; Tarkpea, 2008)



Kui allikal puudub autor(id) (olemas on koostajad vOi toimetajad), tuleb allikas mérkida
uldisesse téhestikulisse jarjekorda ning kirje algab pealkirjaga. Viitamisel tuleb sulgudesse
markida allika hendatud pealkiri ning aasta, nditeks (Instr. Anal. of Cul. Her. Obj. 2020)

1.3 Uuringud

Teises osas esitatakse t66 uurimisosa: metoodika, valim, Ulevaade tulemustest, jareldused ja
kokkuvote. Too illustreerimiseks saab tulemusi kajastada ka tabelite ja jooniste abil.
Uurimust6d tulemusi tuleks vdimalusel vorrelda teiste uurimuste tulemustega (kirjanduses
avaldatuga) ja Kirjutatut teoreetiliselt p6hjendama. Uurimusliku osa tulemused/jareldused
peavad olema seostatud to0 teoreetilise osaga. T60 ei saa piirduda ainult oma arvamuse
kajastamisega ning jareldused ei pea olema Uksnes positiivsed. Kui uurimistod hlpotees ei
leidnud kinnitust ja/v6i uuringu tulemused ei dnnestunud soovitud viisil, tuleb t66s valja tuua
tekkinud takistused ning neid selgitada. Ka pustitatud hipoteese voib vaidlustada. T60s
esitatud seisukohad peavad olema argumenteeritud ja pdhjendatavad. Iga peatiukk 16peb

lihikokkuvGtte ning autoripoolsete jareldustega.



2 PRAKTILINE TOO

Nii nagu nimi Utleb, on praktiline uurimus t66 kirjatiikk, mille Glesanne on dokumenteerida ja

seletada praktilise tegevuse labi loodud t6id.

Praktiline t60 kirjalik osa koosneb kahest suuremast osast: teoreetiline taust ja praktilise
protsessi kirjeldus ja analliis. Teoreetiline osa avab valitud teema sligavuti, annab (levaate
ajaloolisest taustast, esitab erinevaid lahtekohti, kirjeldab erinevaid tehnilisi vdimalusi vm.
Praktilises t00s voib esitada konkreetse probleemi lahendusvariante ja teha ettepanekuid, mida
vOiks praktikas ellu viia. Praktilise t06 protsessi Kirjeldus annab (levaate tookaigust — t60s
esitakse kavandid, illustratiivne materjal to66 edenemisest (fotod, kavandid) ning

I6pptulemusest (fotod, kavandid), millele autor lisab oma kirjaliku selgituse ja analGusi.

VVormistamine praktilises uurimustéés on sarnane uurimuslikule too6le. Pealkirjad tuleb
vormistada Heading 1 formaadis, kus Kkirja suurus on 16pt ja kdik td4hed on suured tahed.
Oluline on méarkida, et praktilises t66s hakkab iga uus suur peatlikk uuelt lehelt. Praktilises t60s

kasutatakse teksti liigendamiseks alapeatiikke ning nende pealkirju tuleb vormistada nagu on
mainitud Tabelis 1.

Soovituslik on t00s kasutada mitte enam kui 2. astme alapeatikke (Heading 3), kuid kui on
tarvidus kasutada ka 3. astme alapeatiikki (Heading 4), siis see on tavakirjas.

Toos on pohitekst (mis ei ole pealkiri, tabeli nimi/nimetus, pildi allkiri ja muud sellist)
suurusega 12 pt ja Kkirjastiilis Times New Roman, teksti varv on must. Kasutatud on
roopjoondust (justify) ja reavahe on 1,5. Erinevate teksti I6ikude vahele jaetakse vahemalt
poole rea suurune vahe (samas ei tohi see vahe olla suurem kui ks rida), mis jéetakse parast
1Biku.

Lehekdlje vasakusse serva jéetakse 3 — 4 cm vaba ruumi, paremasse 2 — 3 cm vaba ruumi, Ula-

ja alaserva 3 cm vaba ruumi.

Teksti sees on hea véltida vO0rkeelsete sdnade kasutamist, kui sellel on eestikeelne vaste

olemas. Kui vastet pole ning tuleb kasutada vdodrkeelset sGna (tsitaatsdna), siis tuleb see sdna

panna kaldkirja (italic).

Eesti kirjakeeles olevaid lihendeid (nt jne, jms) Kirjutatakse pikalt valja (nt ja nii edasi, ja muud
sellist). Erandiks on tabelites kasutatavad suurused (nt cm, tk, I). Kui kasutatakse teksti sees
monda asutust, mida sooviksid liihendada (nt Eesti Kunstiakadeemia ehk EKA), siis tuleb selle

asutuse esimesel mainimisel kirjutada see nimetus taispikalt ja lisada sulgudes 16ppu (edaspidi
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...) — Nt Eesti Kunstiakadeemia (edaspidi EKA). Sama kehtib ka masinate, uurimismeetodite,

Uhenduste ja teiste sarnaste lihendite kohta.

Kui on soov kasutada tsitaati oma t60s, siis peab see vastama originaalile nii sdnastuse,
Oigekirja, kirjavahemérkide kui ka eristuskirjade poolest. Tsitaadis ei tohi moonutada
originaali mdtet: kui tsitaadinaesitatakse vaid (ks lause, tuleb arvestada, millisest kontekstist
lause parineb. Kui tsiteeritav Kirjalik allikas on vdorkeelne, esitatakse tsitaat originaalkeeles
ning lisatakse omapoolne tdlge. Kui tsiteerimisel jaetakse mingi lause voi lauseosa éra,
asendatakse see mottepunktidega. Tsitaat pannakse alati jutumérkidesse. Tsitaati ei lisata
omapoolseid sdnu ega jaeta valja autori motet moonutavaid sdnu. Tsitaadi 16ppu lisatakse

viide originaalile.

2.1 MHlustreerivad materjalid

Ilustreerivat materjali (pilte, tabeleid, graafikuid) on vaga hea kasutadaoma t66 ilmestamiseks.

Kui see materjal on vadiksem kui pool lehekdilge siis saab selle paigutada teksti sisse, vastasel
juhul tuleb suuremahulised illustratiivsed materjalid panna lisadesse.

Tabelite tegemisel on hea kasutada dra tekstitootlusprogrammi sisest tabeli tegemise vdimalus.
Nii tagatakse et see on teksti sees ega nihku tekstitdotlusel paigast. Tabelitele on vaja lisada

pealkiri (vt Tabel 1). Vormistusvote, mida tabelite korral meeles pidada — tabelis ei pea
kasutama réopjoondust.

Piltidele, graafikutele ja muudele sarnastele illustreerivatele materjalidele tuleb lisada allkirjad.
Selles kajastatakse lthidalt mis on pildil, kes on autor, millal tehtud (kui seda on vdimalik

markida) ja kui pilt ei ole ise tehtud (vdetud muust allikast), siis tuleb sellele lisada viide.

Graafikud, diagrammid, geograafilised kaardid, skeemid ja teised illustratiivsed materjalid

nimetatakse joonisteks (v.a fotod). Joonised pealkirjastatakse ja nummerdatakse t66d labivalt.
Koiki illustreerivaid materjale tuleb teksti sees mainida voi neile viidata, néiteks (vt Foto 1).

Praktilises t60s on hea illustreerida oma protsessi fotoseeriana. Seda on lihtsam vormistada

tabeli abil (vt Foto 2-4). Tabeli jooned saab muuta ndhtamatuks.



Foto 2. Ehtekarbi kaane Foto 3. Kanga eemaldamine papilt Foto 4. Liimi jadnuste eemaldamine
siseviimistluse eemaldamine (Autor: (Autor: Niman, 2020) papilt (Autor: Niman, 2020)
Niman, 2020)

(Kursiiv, 9pt)

2.2 Viitamine

Ka praktilise t00 teooria osas on vaja viidata. Algallikatel pdhinev materjal, mida dpilane oma
t60s kasutab (raamatutest, artiklitest jt), peab olema alati viidatud. Tallinna
Kunstiglimnaasiumis kasutame nimega viitamist ehk vastava I8igu voi lause 18ppu tuleb panna

sulgudesse allika autori perekonnanimi ja allika ilmumise aasta — nt (Tarkpea, 2008).

Kui autoreid on kolm kuni viis, siis kasutatakse lithendit et al (lad.k sona tdhendus ,,ja teised*).
Naiteks (Lobjakas, et al. 2013). Lihendit kasutatakse esimesel viitamise korral téies mahus ja

jargnevatel viitamistel lihendina.

Kui autoreid on rohkem kui viis, kirjutatakse juba esimesel korral Uksnes esimese autori
perekonnanimi ja kasutatakse tekstis lihendit jt ning sulgudes et al. K&ikide autorite nimed

kirjutatakse valja kasutatud kirjanduse loetelus.

Néited:

Blom’i jt (2001)

(Blom, et al. 2001)

Kui on vaja viidata lausele, siis tuleb kasutada viitamist teksti sees, naiteks (Niman, 2022). Kui
allikatest on vdetud mitu lauset, siis tuleb viide viia pérast punkti. (Martinson, 2022)

Kui allikaid on tihe 16igu kirjutamisel kasutatud rohkem kui tks, siis tuleb ka viitesse kdik need
allikad Uhendada, néiteks (Niman, 2022; Martinson, 2022; Tarkpea, 2008).
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Kui allikal puudub autor(id) (olemas on koostajad vOi toimetajad), tuleb allikas mérkida
uldisesse téhestikulisse jarjekorda ning Kirje algab pealkirjaga. Viitamisel tuleb sulgudesse

markida allika Gihendatud pealkiri ning aasta, néiteks (Instr. Anal. of Cul. Her. Obj. 2020)

11



KOKKUVOTE

Sobiv. maht kokkuvottele on 1 —2 lehekillge ja algab uuelt lehelt. Selles on luhidalt
kirjas jareldused voi tulemused, milleni t66s jouti. Kokkuvdttes podrdub autor tagasi
sissejuhatuses sbnastatud eesmérkide juurde ning annab Ulevaate, kas ja kuidas eesmargid said
tdidetud. Kui t60s on pustitatud hiipoteesid, saavad need vastused. Jareldus on ka see, kui
hipotees tdestust ei leidnud. Jareldused peavad olema seostatud uurimist6o teoreetilise osaga
ja selgitused viidatud. Kokkuvottes ei esitata uut informatsiooni ning seega ei viidata seal ka

allikatele. Kokkuvottes voib esitada ideid, mis suunas voiks t66d jatkata.

12



LISAD

Suuremahulist illustratiivset materjali esitatakse lisa(de)na. Lisas vOib esitada graafikuid,
fotosid, tabeleid, jooniseid, diagramme, kaarte, dokumendi koopiaid jm, mis aitavad teksti
mdista vOi Kinnitavad tehtud jareldusi. Fotod, joonised, tabelid on nummerdatud ja
pealkirjastatud. Lisa erinevad osad pealkirjastatakse (Heading 1) ja nummerdatakse. Lisadena
esitatakse ka labi viidud kisitluse kisimustiku vorm, intervjuu kisimused jms materjal, mida
uurimuslikus osas kasutati.
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KASUTATUD KIRJANDUS

Kasutatud kirjandus kujutab endast loetelu t66 kirjutamisel kasutatud Kkirjandusest.
Téhestikulises jarjekorras kantakse kdik materjalid (kaasa arvatud illustratiivsed materjalid)
uhte loetellu. Ka kirjanduse loetelus voib eirata rd6pjoondust, kuid teised vormistamisnduded

peavad olema tdidetud.
Loetelus voivad olla:
1) Raamatud voi teaduslik perioodika
Autor(id). Pealkiri. Linn: Kirjastaja, llmumisaasta.
Nt: Al-Khursan, A. H., Solid State Laser. Horvaatia: InTech. 2012,

2) Artiklid ajalehtedes, ajakirjades, kogumites, veebilehes

Autor(id). Pealkiri. Ajakirja nimi. Aasta. (kui v@imalik siis kditenumber. ajakirja number.
lehekuljenumber).

Nt: Abdel-Kareem, O., Harith, M.A. Evaluating the Use of Laser Radiation in Cleaning of
Copper Embroidery Threads on Archaeological Egyptian Textiles. — Applied Surface
Science. 2008. Kéttesaadav:
https://www.sciencedirect.com/science/article/abs/pii/S0169433208006302

3) Suulised allikad (intervjuud, vestlused)

Intervjueeritav. [Tulp]. Toimumisaeg. Salvestise asukoht.

Nt: Niman, E. [Intervjuu] 16.04.2020. Markmed t60 autori valduses.

4) Muud allikad: dppematerjalid, postrid, veebilehed, blogid ja muud sellist (Uritada
vdimalikult véhe kasutada nende allikate analtitisi analliusi ja vérdlust)

Autor/Lehekilje nimi. Pealkiri. Avaldamis aasta. [Tlup] Allika link (Vaatamiskuup&ev).
Nt: Maison, M. Louis XV1 style. [WWW)]
https://www.marcmaison.com/architecturalantiques-resources/louis_xvi_style (vaadatud
26.03.2020).

Peets, H. Konserveerimiskeemia: Lahused ja lahustumisprotsess konserveerimises. 2004.
[PDF] https://evm.ee/uploads/files/loeng13.pdf (vaadatud 27.02.2020).
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Oma uurimust6d kirjutamisel vOib kasutada ka arhiivimaterjale. Neid nimetatakse samuti

kasutatud allikateks. Siin on véga oluline markida &ra ka arhiiv, kust see materjal péarinud.

Arhiivi nimi, Arhiivi kood: Allika nimetus.

Nt: Rahvusarhiiv, EAA.2486.3.1379: Laura - Mdisa, omanikud Andrei Sarry ja Margarete
Holberg.

Kui arhiivimaterjalide hulgast on kasutatud monda illustratiivset materjali, siis tuleb lisaks
markida ka omanik.

Omanik (Arhiiv voi arhiivisiisteem). Arhiivi kood: Nimetus. Link

Nt: Eesti Teaduste Akadeemia Kodu-uurimise Selts (AlS). EFA.554.0.186088: Laura mdisa
hérrastemaja, 1925. Kéttesaadav:
http://www.ra.eeffotis/index.php/et/photo/view?id=243778& _ xr=5e0df5ef05b91

Kindlasti tuleb jalgida, et kui lisate allika lingi, siis muudetakse selle mitte aktiivseks

kasklusega ..Remove hyperlink®.

Kui t66s kasutatavate allikate hulgas on perekonna valduses olevad dokumendid (nt

stinnitunnistused, avaldused, aruanded ning muud sarnased dokumendid), siis tuleb ka need
kasutatud allikate all loetleda.

Dokumendi nimi, kuupaev, ,, Dokument t06 autori valduses “.
Nt: Perekonnaseisutunnistus. Sauga, 16.11.1947. Dokument t60 autori valduses.

Kasutatud allikate juures tuleks eelistada eestikeelseid allikaid, mille puudumisel vdib kasutada
vOorkeelseid. Kui on kasutusele voetud vodrkeelne allikas, siis tuleb allika pealkiri tdlkida eesti
keelde.

Dokumendi nimi vodrkeeles (dokumendi nimi eesti keeles), kuupdev, ,, Dokument to6 autori

valduses “.
Nt: CBunerensctBo 0 pocnenuu (Erich Holbergi siinnitunnistus). 21.03.19309.

Kindlasti tasub seda loetelu luues jalgid Uhtset vormistust ehk kdik pealkirjad, nimed,

aastaarvud ja muud andmed oleksid Uhes tidbis.
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Kui voimalik, siis leida ules kdik vajalikud andmed. Kui ei ole peale margitud, siis vdib seda
informatsiooni leida internetis olevatest andmebaasidest (nt Google Books, Google Scholar,

raamatupoodide veebilehed ja muud sellist).

Kui autoreid on rohkem kui uks, siis tuleb allikate ja kirjanduse loetalus tuua valja kdik autorid

tahestikulises jarjekorras. .

Venekeelsete allikate puhul vBib kasutada ka Kirillitsat vdi ametlikku t6lgitud pealkirja. Tolke
puhul lisatakse maérge originaalkeele kohta.

Nt: Shiyatov, S. G. 1986. Dendrochronology of the Upper Timberline in the Urals. Nauka,
Moskva (vene keeles).

5) Uurimistood, baka-, magistri- ja doktoritodd, vaitekirjad (dissertatsioonid)

Autor(id). Pealkiri. TG0 liik. avaldamise aasta. Ulikool / Kool / Asutus vms.

Nt: Martinson, E.L&imitud aine- ja keeledpe geograafias. Magistritoo, 2018, Tallinna Ulikool.
6) Foto, tabel vOi skeem veebilehelt

Pildi autor(id) perekonnanimi, eesnime initsiaal. Pildi avaldamise aeg (kui on). Pildi pealkiri.
[Meedia tulp]. Pildi veebiaadress (pildi to6le lisamise péev, kuu ja aasta).

Nt: Salum, K. 2012. Koer [Foto]. http://kristjansalum.eu/images/250612_1336.jpg
(04.12.2012).

Kui autor puudub, siis: Foto pealkiri. [Meedia liik]. Pildi veebiaadress (pildi todle lisamise

paev, kuu ja aasta).

Nt: Rebane jahti pidamas. [Foto].
http://lwww.miksike.ee/docs/referaadid2006/rebane_gerdapeda.htm (07.12.2012).
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